МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ

ЮЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»

ПРИКАЗ

         № 6                                                                           от  « 13 » января  2010г.

Об утверждении Административного регламента исполнения 

муниципальной функции МУ «Финансовый отдел администрации 

Южского муниципального района»  по ведению реестра расходных обязательств Южского муниципального района, предоставлению в Департамент финансов Ивановской области реестра расходных 

обязательств Южского муниципального района  и свода реестров

 расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района

В целях регламентации работы по ведению реестра расходных обязательств Южского муниципального района, представлению в Департамент финансов Ивановской области реестра расходных обязательств Южского муниципального района и свода реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района,

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной  функции МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района» по ведению реестра расходных обязательств Южского муниципального района, предоставлению в Департамент финансов Ивановской области  реестра расходных обязательств Южского муниципального района и свода реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района  (приложение к настоящему приказу). 

2. Специалисту 1 категории (Инжутова Л.Н.) ознакомить с настоящим приказом заместителя начальника МУ «Финансовый отдел администрации Южского муницпального района» и работников структурных подразделений МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района» под роспись.

3.  Признать утратившими силу следующий приказ МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района»:

- от 30.03.2007 № 16 «Об утверждении Порядка предоставления реестров расходных обязательств муниципальными образованиями в МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района».

4. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Заместитель Главы администрации,

начальник МУ «Финансовый отдел

администрации Южского 

муниципального района»                                                              Э.А. Ванягина

Приложение

к приказу МУ «Финансовый отдел

 администрации Южского 

муниципального района»

от 13 января 2010 № 6 

Административный регламент 

исполнения муниципальной функции 

МУ «Финансовый отдел администрации Южского 

муниципального района» по ведению реестра расходных обязательств Южского муниципального района, предоставлению в 

Департамент финансов Ивановской области реестра

 расходных обязательств Южского муниципального района 

и свода реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Административный регламент исполнения муниципальной функции МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района» (далее – Финансовый отдел) по ведению реестра расходных обязательств Южского муниципального района, представлению в Департамент финансов Ивановской области реестра расходных обязательств Южского муниципального района и свода реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района (далее – Административный регламент и муниципальная функция) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при осуществлении полномочий по исполнению указанной муниципальной функции.

1.2. Исполнение муниципальной функции регулируется:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», №153-154); 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.09.2007 № 76н «О порядке представления реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 12.11.2007 №46);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.09.2007 № 77н «Об утверждении Рекомендаций по заполнению форм реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации»;

- постановлением Администрации Ивановской области от 25.08.2005         № 142-па «Об утверждении порядка ведения реестра расходных обязательств Ивановской области» («Собрание законодательства Ивановской области», 15.09.2005, №17(275);

- постановлением Администрации Южского района Ивановской области от 06.12.2005 года № 1082 «О порядке ведения реестра расходных обязательств Южского муниципального района»

1.3. Муниципальная функция осуществляется муниципальными служащими  МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района».

В целях получения материалов, необходимых для исполнения муниципальной функции, осуществляется взаимодействие с:

- Департаментом финансов Ивановской области;

- исполнительно-распорядительными органами местного самоуправления Южского муниципального района, являющимися главными распорядителями средств бюджета Южского муниципального района  в соответствии с ведомственной структурой, утвержденной решением о бюджете Южского муниципального района;

- органами местного самоуправления поселений.

1.4. Конечными результатами исполнения муниципальной функции являются формирование реестра расходных обязательств Южского муниципального района в форме единой информационной базы данных и представление в установленные сроки в Департамент финансов Ивановской области  реестра расходных обязательств Южского муниципального района и свода реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района, входящих в состав Южского муниципального района.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

2.1.1. Информация о муниципальной функции, о графике (режиме) работы МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района» размещается на информационном стенде в здании Администрации Южского муниципального района (155630, Ивановская область, г. Южа, ул. Пушкина, д.1) и на официальном сайте Администрации Южского муниципального района (www.yuzha.ru). 

Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется с использованием средств:

- электронного информирования (e-mail:finotdel.uzha@rambler.ru);

-  телефонной связи по телефонам (49347) 2-19-43, 2-34-04, факсу  2-34-05.

Реестры расходных обязательств Южского муниципального района (плановый и уточненный) размещаются в сети интернет на официальном сайте  Администрации Южского муниципального района.

2.1.2. Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются специалистами бюджетного отдела, с использованием средств телефонной связи и иными способами.

2.1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции по ведению реестра расходных обязательств Южского муниципального района осуществляется в сроки, установленные Порядком ведения реестра расходных обязательств Южского муниципального района,  утвержденным постановлением Администрации Южского района от 06.12.2005г. № 1082 «О  порядке  ведения реестра расходных обязательств Южского муниципального района».

Исполнение муниципальной функции по представлению в  Департамент финансов Ивановской области реестра расходных обязательств Южского муниципального района и свода реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района осуществляется в сроки, определенные постановлением Администрации Ивановской области от 25.08.2005г. № 142-па «Об  утверждении порядка ведения реестра расходных обязательств Ивановской области». 

 2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции.

Основаниями для приостановления исполнения муниципальной функции являются: 

- несоответствие представленных главными распорядителями средств бюджета Южского муниципального района и (или) муниципальными образованиями Южского муниципального района  реестров расходных обязательств законодательству Российской Федерации и Ивановской области, нормативно-правовым актам Южского муниципального района;

- нарушение сроков представления в Финансовый отдел реестров расходных обязательств главными распорядителями и (или) муниципальными образованиями Южского муниципального района;

- несоответствие объемов бюджетных ассигнований требованиям, установленным методическими указаниями по составлению реестров расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета Южского муниципального района, утвержденными приказом МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района».

3. Административные процедуры 

3.1. Муниципальная функция включает в себя следующие административные процедуры:

- разработка методических указаний по составлению реестров расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета Южского муниципального района;

- составление реестра расходных обязательств Южского муниципального района;

- представление реестров расходных обязательств Южского муниципального района и свода реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района в Департамент финансов Ивановской области.

3.2. Разработка методических указаний по составлению реестров расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета Южского муниципального района.

3.2.1. Юридическими фактами для начала административного действия являются:

- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 07.09.2007г. №77н «Об утверждении Рекомендаций по заполнению форм реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации»;

- постановление Администрации Южского района Ивановской области от 06.12.2005г. №1082 «О порядке ведения реестра расходных обязательств Южского муниципального района».

3.2.2. Методические указания по составлению реестров расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета Южского муниципального района разрабатываются бюджетным отделом и утверждаются приказом МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района».

3.2.3. Контроль за совершением действий осуществляется начальником бюджетного отдела.

3.2.4. Результатом выполнения административных действий является доведение утвержденных методических указаний до главных распорядителей средств бюджета Южского муниципального района для использования при составлении реестров расходных обязательств. 

3.2.5. Способ фиксации результата исполнения – в электронном виде и на бумажном носителе. 

3.3. Составление реестра расходных обязательств Южского муниципального района.

3.3.1. Юридическим фактом для начала административного действия является:

- постановление Администрации Южского района Ивановской области от 06.12.2005г. № 1082  «О порядке ведения реестра расходных обязательств Южского муниципального района».

3.3.2. Ответственным за ведение реестра расходных обязательств  Южского муниципального района является бюджетный отдел.

3.3.3. Административные действия по составлению реестра расходных обязательств выполняются в следующей последовательности:

Ведущий специалист по программному обеспечению выполняет загрузку реестров расходных обязательств, представленных главными распорядителями средств бюджета Южского муниципального района в электронном виде, и обеспечивает доступ к информации программного комплекса «Бюджет-КС» специалистам бюджетного отдела.

Бюджетный отдел  в течении двух рабочих дней осуществляют проверку представленных на бумажном носителе главными распорядителями средств бюджета Южского муниципального района реестров расходных обязательств, сверяют их идентичность с электронной формой к следующим срокам:

- не позднее 1 апреля – предварительные реестры расходных обязательств;

- не позднее 15 августа – плановые реестры расходных обязательств;

- не позднее 7 дней со дня вступления в силу решения Южского районного Совета  о бюджете Южского муниципального района  на очередной финансовый год – уточненные реестры расходных обязательств.

Далее Бюджетный отдел осуществляет формирование реестра расходных обязательств Южского муниципального района (предварительного, планового и уточненного) на основе реестров расходных обязательств главных распорядителей в следующие сроки: 

- не позднее 15 апреля текущего года – предварительного реестра расходных обязательств Южского муниципального района;

- не позднее 1 сентября текущего года – планового реестра расходных обязательств Южского муниципального района;

- не позднее 10 дней со дня вступления в силу решения Южского районного Совета о бюджете Южского муниципального района – уточненного реестра расходных обязательств Южского муниципального района.

3.3.4. Контроль за совершением действий осуществляется начальником бюджетного отдела.

3.3.5. Способ фиксации результата исполнения административных действий - в электронном виде и на бумажном носителе. 

3.3.6. Результат действия – составление реестров расходных обязательств Южского муниципального района в установленные сроки в соответствии с методическими указаниями.   

 3.4. Представление реестров расходных обязательств Южского муниципального района  и свода реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района в Департамент финансов Ивановской области.

3.4.1. Юридическими фактами для начала административных действий являются:

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 07.09.2007 №76н «О порядке представления реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации».

3.4.2. Ответственным за предоставление реестра расходных обязательств  Южского муниципального района и свода реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района является бюджетный отдел.

3.4.3. Последовательность действий:

Ведущий специалист по программному обеспечению выполняет загрузку реестров расходных обязательств, представленных органами местного самоуправления поселений Южского муниципального района  в электронном виде и обеспечивает доступ к информации программного комплекса «Бюджет-КС» специалистам бюджетного отдела.

Специалисты бюджетного отдела осуществляет  проверку реестров расходных обязательств органов местного самоуправления поселений и формирует их свод в программном комплексе «Бюджет-КС».

Бюджетный отдел на основе реестра расходных обязательств Южского муниципального района формирует в программном комплексе «Бюджет–КС» реестр расходных обязательств Южского муниципального района для представления в Департамент финансов Ивановской области.  

Формирование планового реестра расходных обязательств Южского муниципального района для представления в Департамент финансов Ивановской области осуществляется бюджетным управлением на основе предварительного реестра расходных обязательств Южского муниципального района.

Плановые и уточненные реестры расходных обязательств Южского муниципального района и свод реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района представляются в Департамент финансов Ивановской области с сопроводительным письмом руководителя МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района»:

- на бумажном носителе;

- в электронном виде,

в следующие сроки:

- не позднее 1 июля текущего года – плановый реестр расходных обязательств Южского муниципального района и свод реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района;

- не позднее 15 февраля очередного финансового года – уточненный реестр расходных обязательств Южского муниципального района и свод реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района.

3.4.4. Контроль за совершением действий осуществляется начальником бюджетного отдела.

3.4.5. Результат действия – представление планового и уточненного реестров расходных обязательств Южского муниципального района и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований Южского муниципального района  в Департамент финансов Ивановской области в установленные сроки в соответствии с требованиями, установленными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.09.2007г. № 76н.

3.4.6. Способ фиксации результата исполнения – в электронном виде и на бумажном носителе. 

                     4. Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной функции

4.1. Муниципальные  служащие МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района» несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции в соответствии с законодательством. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

 должностных лиц МУ «Финансовый отдел 

администрации Южского муниципального района»,

 а также принимаемых ими решений при исполнении 

муниципальной функции

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района», а также принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции могут быть обжалованы в соответствии с законодательством.

