МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ АДМИНИСТРАЦИИ

ЮЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА»

ПРИКАЗ

         № 7                                                                               от  « 13 » января 2010г.

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района» по составлению проекта бюджета Южского муниципального района, прогноза основных характеристик консолидированного бюджета Южского муниципального района, представления проекта бюджета с необходимыми документами и материалами в Администрацию Южского муниципального района для внесения в Южский районный Совет

    В целях регламентации порядка по составлению проекта бюджета Южского муниципального района, прогноза основных характеристик консолидированного бюджета Южского муниципального района, представления проекта бюджета с необходимыми документами и материалами в Администрацию Южского муниципального района  для внесения в Южский районный Совет,   

п р и к а з ы в а ю:

            1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района» по составлению проекта бюджета Южского муниципального района, прогноза основных характеристик консолидированного бюджета Южского муниципального района, представления проекта бюджета с необходимыми документами и материалами в Администрацию Южского муниципального района для внесения в Южский районный Совет.

             2. Специалисту 1 категории (Инжутова Л.Н.) ознакомить с настоящим приказом заместителя начальника МУ «Финансовый отдел администрация Южского муниципального района» и начальника и работников структурных подразделений МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района» под роспись.

             3. Контроль за соблюдением административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего приказа, оставляю за собой.

	Заместитель Главы администрации,

начальник МУ «Финансовый отдел

администрации Южского

муниципального района»                                                        Э.А. Ванягина


                                                                                 Приложение

                                                                к приказу МУ «Финансовый отдел

                                                                администрации Южского

муниципального района»

                                                                                           от  13 января 2010г.  № 7

Административный регламент

исполнения муниципальной функции МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района» по составлению проекта бюджета Южского муниципального района, прогноза основных характеристик консолидированного бюджета Южского муниципального района, представления проекта бюджета с необходимыми документами и материалами в Администрацию Южского муниципального района для внесения в Южский районный Совет

1. Общие положения

             1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района» по составлению проекта бюджета Южского муниципального района, прогноза основных характеристик консолидированного бюджета Южского муниципального района, представления проекта бюджета с необходимыми документами и материалами в Администрацию Южского муниципального района для внесения в Южский районный Совет (далее – Административный регламент и муниципальная функция)  устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района» (далее – Финансовый отдел), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями, а также его взаимодействие с федеральными органами, исполнительными органами государственной власти Ивановской области, исполнительно-распорядительными органами местного самоуправления Южского муниципального района.

             1.2. Исполнение муниципальной функции регулируется:

             - Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 26.01.2009г., № 4, ст. 445);

             - Налоговым кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998г., № 31, ст. 3824);

             - Бюджетным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998г., № 31, ст. 3823);

             - Закон Ивановской области об областном бюджете на очередной финансовый год и плановый период;

             - Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003г., № 40, ст. 3822);

             - Решением Южского районного Совета от 29.06.2009г. № 96 «Об утверждении положения о бюджетном процессе Южского муниципального района» (редакция газеты «Светлый путь», 23.01.2008г., № 5 (10461));

             - Решением Южского районного Совета  о бюджете Южского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период;

             - Законом Ивановской области от 28.11.2005г. № 173-ОЗ «О межбюджетных отношениях в Ивановской области» («Собрание законодательства Ивановской области», 15.12.2005г., № 23 (281);

             - постановлением Главы Южского муниципального района от 29.06.2009г. № 408 «О Порядке составления проекта бюджета Южского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период»;

              - методические указания Министерства финансов Российской Федерации и других федеральных органов власти.

             1.3. Муниципальная функция осуществляется муниципальными служащими Финансового отдела.

             В целях получения документов и материалов, необходимых для исполнения муниципальной функции осуществляется взаимодействие с:

             - Департаментом финансов Ивановской области;

             - управлением Федеральной налоговой службы по Ивановской области;

             - управлением Федерального казначейства по Ивановской области;


- Южским отделением Управления Федерального казначейства по Ивановской области;

             - территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Ивановской области;

             - исполнительно-распорядительными органами местного самоуправления Южского муниципального района  (далее – исполнительно-распорядительные органы МСУ);

             - органами местного самоуправления поселений Южского муниципального района (далее – органы МСУ поселений).

             1.4. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является представление в Администрацию Южского муниципального района в установленные сроки и в соответствии с требованиями бюджетного законодательства проекта бюджета с необходимыми документами и материалами для внесения в Южский районный Совет.

             1.5. Данная муниципальная функция является для всех участников отношений бесплатной.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

             2.1. Информация о муниципальной функции, о графике (режиме) работы Финансового отдела размещается на информационном стенде в здании Администрации Южского муниципального района  (155630, Ивановская область, г.Южа, ул.Пушкина, д.1) и на официальном сайте Администрации Южского муниципального района (www.yuzha.ru).

             Информация по вопросам исполнения муниципальной  функции, в том числе о ходе ее исполнения, может предоставляться с использованием средств массовой информации, электронного информирования (e-mail: finotdel.uzha@rambler.ru), телефонной связи по телефонам (49347) 2-19-43, 2-34-04, факсу 2-34-05.

             2.2. Административные процедуры при исполнении муниципальной функции во взаимодействии с федеральными органами и исполнительными органами государственной власти Ивановской области и органами МСУ поселений осуществляются в сроки, определенные Порядком составления проекта бюджета Южского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период, утвержденным постановлением Главы Южского муниципального района от 29.06.2009г. № 408.

             Административные процедуры при исполнении муниципальной функции в порядке взаимодействия между структурными подразделениями Финансового отдела осуществляются в сроки, установленные графиком составления проекта  бюджета Южского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период, утверждаемым приказом Финансового отдела.        

             Начальником Финансового отдела, его заместителями могут устанавливаться сокращенные сроки исполнения административных процедур при исполнении муниципальной функции в порядке взаимодействия между структурными подразделениями Финансового отдела.

3. Административные процедуры

             3.1. Организация работы по составлению проекта бюджета Южского муниципального района. 

             3.1.1. Инициирующим событием для начала исполнения данной административной процедуры является поручение заместителя Главы администрации Южского муниципального района, начальника МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района».

             3.1.2. Работа по составлению проекта бюджета Южского муниципального района осуществляется всеми структурными подразделениями Финансового отдела.

             3.1.3. Последовательность действий.

             С момента получения поручения заместителя Главы администрации Южского муниципального района, начальника МУ «Финансовый отдел администрации Южского муниципального района» о составлении проекта бюджета Южского муниципального района бюджетным отделом в срок не более 10 календарных дней разрабатывается график составления проекта бюджета Южского муниципального района.

             В течение 9 календарных дней со дня поступления предложений от отдела экономического развития и торговли администрации Южского муниципального района, главных распорядителей средств бюджета Южского муниципального района о направлениях налоговой, инвестиционной и бюджетной политики Южского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период по соответствующим сферам деятельности, руководители соответствующих структурных подразделений организуют подготовку предложений для разработки проекта основных направлений бюджетной и налоговой политики Южского муниципального района.

              В течение 8 календарных дней бюджетным отделом подготавливается проект основных направлений бюджетной и налоговой политики Южского муниципального района на основе предложений структурных подразделений. 

             В течение 4 календарных дней на основе системы показателей прогноза развития Южского муниципального района на среднесрочную перспективу, представленной отделом экономического развития и торговли администрации Южского муниципального района, и материалов, представленных главными администраторами доходов и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета, осуществляется подготовка прогноза объемов поступлений доходов бюджета Южского муниципального района  и источников финансирования дефицита бюджета:

- в программном комплексе «Бюджет-КС»:

             ведущим специалистом по налоговой политике – по налоговым и неналоговым доходам;

             бюджетным отделом - по безвозмездным поступлениям;

- на бумажном носителе:

             ведущим специалистом по налоговой политике – по источникам финансирования дефицита бюджета.

             В течение 4 календарных дней со дня представления отделом экономического развития и торговли администрации Южского муниципального района сведений о прогнозируемых тарифах на газ, тепловую и электрическую энергию, бюджетным отделом на основе утвержденной Финансовым отделом методики планирования бюджетных ассигнований осуществляется укрупненное планирование бюджетных ассигнований на исполнение действующих и принимаемых обязательств в программном комплексе «Бюджет-КС».

              В течение 6 календарных дней со дня согласования комиссией при Администрации Южского муниципального района по бюджетным проектировкам на очередной финансовый год и плановый период основных направлений бюджетной и налоговой политики Южского муниципального района, основных характеристик бюджета Южского муниципального района, бюджетный отдел доводит до главных распорядителей средств бюджета Южского муниципального района:

- величину корректировки общего объема бюджетных ассигнований на финансирование действующих обязательств в очередном финансовом году и первом году планового периода, утвержденных действующей редакцией решения о  бюджете Южского муниципального района;

- объем бюджетных ассигнований на финансирование действующих обязательств во втором году планового периода;

- объем бюджетных ассигнований на финансирование принимаемых обязательств на очередной финансовый год и плановый период.

             В течение 4 рабочих дней со дня представления главными распорядителями средств бюджета Южского муниципального района несогласованных вопросов по доведенным до них объемам бюджетных ассигнований бюджетный отдел рассматривают их,  и материалы по несогласованным вопросам по доведенным до главных распорядителей средств бюджета Южского муниципального района объемам бюджетных ассигнований бюджетный отдел осуществляет подготовку материалов для рассмотрения на комиссии при Администрации Южского муниципального района по бюджетным проектировкам на очередной финансовый год и плановый период. Результаты рассмотрения несогласованных вопросов доводятся до главных распорядителей средств  бюджета Южского муниципального района бюджетным отделом до 7 октября. 

             В рамках проводимой работы по подготовке программно-целевых документов и муниципальных заданий специалисты Финансового отдела:

            - в течение 15 календарных дней со дня представления главными распорядителями средств бюджета Южского муниципального района проектов ведомственных целевых программ Южского муниципального района и долгосрочных целевых программ  Южского муниципального района выполняют их экспертизы;

            - в течение 5 календарных дней со дня принятия Комиссией при Администрации Южского муниципального района по бюджетным проектировкам на очередной финансовый год и плановый период решения по отбору проектов долгосрочных целевых программ Южского муниципального района, по одобренным проектам ведомственных целевых программ Южского муниципального района и муниципальных заданий по муниципальным услугам Южского муниципального района, для которых отсутствуют действующие муниципальные задания, и изменениям в действующие муниципальные задания доводят их до главных распорядителей средств бюджета Южского муниципального района.                         

             3.1.4. Контроль за совершением действий осуществляют руководители структурных подразделений, в компетенции которых находится рассматриваемый вопрос.

             3.1.5. Способ фиксации результата исполнения – в электронном виде и на бумажных носителях.

             3.1.6. Результат действия:

             - разработка и утверждение графика составления проекта бюджета Южского муниципального района;

             - разработка проекта основных направлений бюджетной и налоговой политики Южского муниципального района;

             -  прогнозирование основных характеристик бюджета Южского муниципального района;

             - согласование  комиссией при Администрации Южского муниципального района по бюджетным проектировкам на очередной финансовый год и плановый период основных направлений бюджетной и налоговой политики Южского муниципального района, основных характеристик бюджета Южского муниципального района;

             -    доведение до главных распорядителей средств бюджета Южского муниципального района объемов бюджетных ассигнований на исполнение действующих и принимаемых обязательств.

             3.2. Организация работы по составлению прогноза основных характеристик консолидированного бюджета Южского муниципального района.

             3.2.1. Юридическим фактом начала исполнения данной административной процедуры является постановление Главы Южского муниципального района от 29.06.2009г. № 408 «О Порядке составления проекта бюджета Южского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период». 

             3.2.2. Должностные лица, ответственные за выполнение указанного административного действия - специалисты и начальник бюджетного отдела.

             3.2.3. Последовательность действий.

             В срок до 15 сентября  разрабатываются формы, по которым органы местного самоуправления поселений должны представить прогнозируемые параметры местных бюджетов:

             - ведущий специалист по налоговой политике – «Расшифровка прогнозируемых параметров местных бюджетов по доходам» в программном комплексе «Бюджет-КС»;

             - бюджетным отделом - «Прогнозируемые параметры местных бюджетов на основе составляемых проектов бюджетов муниципальных образований».

             В течение 14 календарных дней со дня представления органами местного самоуправления поселений прогнозируемых параметров местных бюджетов осуществляется свод показателей местных бюджетов:

             - ведущий специалист по налоговой политике – по форме «Расшифровка прогнозируемых параметров местных бюджетов по доходам» в программном комплексе «Бюджет-КС»;

             - бюджетным отделом – по форме «Прогнозируемые параметры местных бюджетов на основе составляемых проектов бюджетов муниципальных образований».

             В течение 2 рабочих дней со дня подготовки свода прогнозируемых параметров местных бюджетов с учетом прогноза основных характеристик  бюджета Южского муниципального района бюджетным отделом составляется прогноз  основных характеристик консолидированного бюджета Южского муниципального района.

             3.2.4. Контроль за совершением действий осуществляет начальник бюджетного отдела.

             3.2.5. Способ фиксации результата исполнения – в электронном виде и на бумажных носителях.

             3.2.6. Результат действия:

             - разработка форм, по которым органы местного самоуправления поселений представляют прогнозируемые параметры местных бюджетов;

             - свод прогнозируемых параметров местных бюджетов;

             - разработка прогноза  основных характеристик консолидированного бюджета Южского муниципального района.

             3.3. Организация работы по составлению проекта решения о бюджете Южского муниципального района и представляемых одновременно с ним документов и материалов и представление проекта бюджета с необходимыми документами и материалами в Администрацию Южского муниципального района для внесения в Южский районный Совет. 

             3.3.1. Юридическими фактами для начала исполнения данной административной процедуры являются:

             - решение Южского районного Совета от 14.12.2007г. № 96 «Об утверждении положения о бюджетном процессе Южского муниципального района»;

             - постановление Главы Южского муниципального района от 29.06.2009г.       № 408 «О Порядке составления проекта бюджета Южского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период».

             3.3.2. Работа по составлению проекта решения о бюджете Южского муниципального района и представляемых одновременно с ним документов и материалов осуществляется структурными подразделениями Финансового отдела, в компетенции которых находится рассматриваемый вопрос.

             3.3.3. Последовательность действий.

             Структурные подразделения Финансового отдела, в компетенции которых находится рассматриваемый вопрос, направляют:

в бюджетный отдел: 

- до 3 октября  - предложения по текстовым статьям и приложениям к проекту решения о бюджете Южского муниципального района, для пояснительной записки к проекту решения о бюджете Южского муниципального района,

- до 15 октября - документы и материалы, представляемые одновременно с проектом решения о бюджете Южского муниципального района;

ведущему специалисту - юристу:

- до 15 октября - предложения для подготовки проекта решения о перечне нормативных  актов Южского муниципального района (статей, отдельных пунктов статей, подпунктов, абзацев), действие которых отменяется или приостанавливается на очередной финансовый год и плановый период в связи с тем, что бюджетом Южского муниципального района средства на их реализацию не предусмотрены.

             В срок до 15 октября бюджетный отдел осуществляет подготовку проекта решения о бюджете Южского муниципального района, направляет его в установленном порядке в уполномоченную организацию на проведение публичной независимой экспертизы и ведущему специалисту по программному обеспечению для размещения на официальном сайте Администрации Южского муниципального района с целью проведения независимой антикоррупционной экспертизы.

             В срок до 25 октября бюджетный отдел направляет на рассмотрение в Администрацию Южского муниципального района проект решения о бюджете Южского муниципального района, пояснительную записку к нему, документы и материалы, направляемые одновременно с проектом решения о бюджете Южского муниципального района.

             В течение 6 календарных дней после рассмотрения на заседании комиссии при Администрации Южского муниципального района по бюджетным корректировкам проекта решения о бюджете Южского муниципального района структурные подразделения, в компетенции которых находится рассматриваемый вопрос, осуществляют работу по внесению соответствующих изменений в проект решения о  бюджете Южского муниципального района. 

             3.3.4. Контроль за совершением действий осуществляют руководители структурных подразделений, в компетенции которых находится рассматриваемый вопрос.

            3.3.5. Способ фиксации результата исполнения – в электронном виде и на бумажных носителях.

            3.3.6. Результат действия - представление в Администрацию Южского муниципального района в установленные сроки и в соответствии с требованиями бюджетного законодательства проекта бюджета с необходимыми документами и материалами для внесения в Южский районный Совет.

             4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

             4.1. Муниципальные служащие Финансового отдела несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции в соответствии с законодательством.

             4.2. Контроль за осуществлением сроков и последовательности административных процедур осуществляют заместитель начальника финансового отдела и заместитель Главы администрации Южского муниципального района, начальник Финансового отдела.

             5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Финансового отдела, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции

             5.1. Действия (бездействие) должностных лиц Финансового отдела, а также принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции могут быть обжалованы в соответствии с законодательством.

